Salaspils novada Sociālā dienesta 

Sociālā centra Nolikuma pielikums
Salaspils novada Sociālā dienesta

Sociālais centrs 
IEKŠĒJĀS KĀRTĪBAS, TELPU IZMANTOŠANAS UN UZTURĒŠANAS KĀRTĪBA
I Vispārīgie noteikumi

1.1. Salaspils novada Sociālā dienesta (turpmāk – SD) Sociālā centra (turpmāk – Centrs) Iekšējās kārtības, telpu izmantošanas un uzturēšanas kārtība nosaka:

1.1.1. iekšējās kārtības noteikumus;
1.1.2. apmeklētāju/telpu lietotāju tiesības un pienākumus;

1.1.3. atslēgu saņemšanas/ nodošanas kārtību
1.1.4. telpu izmantošanas kārtību, kā arī kārtību, kādā tiek nodrošināta telpu tīrība, kārtība
1.2. Šie Noteikumi viegli saprotamā valodā un saīsinātā tekstā novietoti apmeklētājiem redzamā vietā. 

1.3. Grozījumus un papildinājumus Kārtībā var ierosināt gan SD darbinieki, gan apmeklētāji.

1.4. Ierosinājumus izskata un galīgo lēmumu par nepieciešamību grozīt un/vai papildināt Noteikumos pieņem SD vadītājs.

1.5. Telpa šo noteikumu izpratnē ir jebkura telpa Centra teritorijā. Koplietošanas telpas nav uzskatāmas par telpām šo noteikumu izpratnē.
1.6. Lietotājs šo noteikumu izpratnē ir jebkura persona, kas atrodas telpās vai saņem (nodod) telpas atslēgu. 
1.7. Atbildību par šo noteikumu neievērošanu, kā arī uzvedības normas Centra teritorijā nosaka iekšējās kārtības noteikumi. 

1.8. Papildus šiem noteikumiem atsevišķu telpu lietošanas kārtību var noteikt īpaši noteikumi.

II Apmeklētāju/telpu lietotāju tiesības un pienākumi:

2.1. Apmeklētāju/telpu lietotāju tiesības:

2.1.1. Izmantot koplietojuma telpas tam paredzētajam mērķim;

2.1.2.saskaņojot ar Centra darbiniekiem, Centrā esošos materiālu, inventāra un tehnisko līdzekļu izmantošanu;

2.1.3. atklāti paust savu viedokli un palīdzēt ar padomu Centra darbības pilnveidošanai;

2.1.4. ierosināt Centra iekšējās kārtības noteikumu izmaiņas un papildinājumus;

2.1.5. piedalīties Centra rīkotajās aktivitātēs – nodarbībās, pasākumos.

2.2 Apmeklētāju/telpu lietotāju pienākumi:

2.2.1.ievērot Centra nolikuma pielikumā - Centra iekšējās kārtības noteikumi-  noteikto; 

2.2.2. uzturēšanās laikā Centra, t.sk. nodarbību, kultūras, izglītības un informatīvo pasākumu laikā, stingri ievērot sabiedrībā pieņemtās uzvedības un pieklājības normas;

2.2.3. atbildēt par Centram piederošo telpu un inventāra uzturēšanu kārtībā un to tīrību, par savas darba vietas sakārtošanu pēc nodarbību beigām;

2.2.4. ievērot sanitāros, personīgās higiēnas un ugunsdrošības noteikumus;

2.2.5. ar cieņu izturēties pret citiem Centra apmeklētājiem, personālu un viesiem;

2.2.6. saudzīgi izturēties pret Centram piederošo materiālo vērtību, citiem apmeklētājiem piederošo mantu un inventāru;

2.2.7. atlīdzināt tīši nodarītos materiālos zaudējumus.

2.3. Centra telpās apmeklētājam ir aizliegts:

2.3.1. ienest un lietot alkoholiskos dzērienus, narkotiskās vielas, cigaretes, medikamentus, ieročus, pārtiku (t.sk. konfektes, čipsus, saulespuķu sēklas, saldējumu u.c.);

2.3.2. ierasties alkohola, narkotisko vielu reibumā;

2.3.3. kontaktējoties ar Centra darbiniekiem, vai apmeklētājiem lietot rupjus vārdus;

2.3.4. atsavināt citiem piederošās mantas;

2.3.5. iznest Centram piederošo inventāru, spēles, preses izdevumus u.c. lietas;

2.3.6. skolēniem apmeklēt centru mācību stundu laikā;

2.3.7. ierasties slimības laikā;
2.3.8. spēlēt galda vai citas spēles, lai gūtu materiālu vai citāda veida labumu (azartspēles);

2.3.9. piegružot telpas un apkārtni;

2.3.10. ienest viegli uzliesmojošus un asus priekšmetus;
2.3.11. fiziski un emocionāli aizskart Centra darbiniekus un pārējos apmeklētājus;
2.3.12. organizēt jebkāda veida maksas pakalpojumus vai veikt komercdarbību;

2.3.13. pirmsskolas vecuma bērniem uzturēties bez pieaugušā radinieka.

III Atslēgu saņemšanas/ nodošanas kārtība
3.1. Telpu atslēgas Lietotājiem izsniedz Centra darbinieks. 

3.2. Atslēgu izsniedzot, Centra darbinieks pārliecinās vai Lietotājam konkrētā telpa ir nododama lietošanā saskaņā ar iesniegtajiem iesniegumiem (1.pielikums). 
3.3. Atslēgas saņēmējs ir pilnībā atbildīgs par šo noteikumu un citu telpas izmantošanu reglamentējošu noteikumu ievērošanu telpā, kuras atslēgu ir saņēmis. 

3.4. Lietotājiem ir aizliegts izgatavot un izmantot atslēgu dublikātus, ja dublikāta izgatavošana nav tikusi saskaņota ar Centra darbinieku.

3.5. Lietotājs telpas atslēgu nodod Centra darbiniekam.

IV Telpu izmantošanas kārtība 
(ja nav noslēgta vienošanās vai līgums, kurā atrunāti telpu izmantošanas nosacījumi):

4.1. Lietotājs, lai izmantotu telpu, raksta iesniegumu, kurā norāda organizācijas nosaukumu, telpas izmantošanas mērķi, dalībnieku skaitu un izmantošanas laiku un iesniedz to Centra darbiniekam.  Iesnieguma paraugu Lietotājs var saņemt pie Centra darbinieka (1.pielikums). 

4.2. Lietotājs, atslēdzot telpu pārbauda, vai tā ir lietošanas kārtībā. Lietotājam ir savlaicīgi jāziņo par bojātām mēbelēm un inventāru lietošanā saņemtajā telpā. Lietotājs ievēro telpā tīrību un lietu kārtību, saudzīgi izturas pret Centra īpašumu.
4.3. Lietojot telpas, Lietotājs ievēro šādus nosacījumus:

4.3.1.  sagatavo telpu (krēslu, galdu izvietošana) pasākumam;

4.3.2. nedzen sienās, grīdās, durvīs un tāfelēs naglas, skrūves u.tml. priekšmetus;

4.3.3. nelīmē uz sienām plakātus un citus informatīvos materiālus bez saskaņošanas ar Centra vadītāju;

4.3.4. nenovieto uz ārējām palodzēm priekšmetus, nekar tos logos; 

4.3.5. saudzīgi lieto žalūzijas, žalūziju ieķeršanās gadījumā nelieto spēku, atverot logu pārliecinās, vai netiks bojātas žalūzijas;
4.3.6. ja izmanto Centra tāfeli, raksta uz tās un/vai tīra to, tikai ar šim nolūkam paredzētiem flomāsteriem un tīrīšanas līdzekļiem, par flomāsteru vai tīrāmā līdzekļu trūkumu ziņo Centra darbiniekam;
4.3.7. nelieto pašrocīgi ienestas elektroierīces (izņemot datoru, telefonu, ko nepieciešams izmantot darba vajadzībām), tajā skaitā sildītājus; 

4.3.8. saudzīgi izturas pret tehniku un inventāru, nebojā to un neiznes telpās atrodošos inventāru un tehniku ārpus tām bez saskaņošanas ar atbildīgo Centra darbinieku;
4.3.9. ievēro iesniegumā norādīto telpas izmantošanas laiku.
4.4. Beidzot lietot telpu, Lietotājs:

4.4.1. sakārto telpu sākotnējā stāvoklī;
4.4.2. aizver visus telpas logus;
4.4.3. izslēdz elektroierīces un apgaismojumu;
4.4.4. pārbauda, vai telpa ir nodošanas kārtībā. 
4.4.5. Par pamanītajiem saimnieciska rakstura bojājumiem un citām nepilnībām pēc telpas lietošanas, lietotājs nekavējoties ziņo Centra darbiniekam.

4.4.6. aizslēdz telpas durvis un nodod atslēgas centra darbiniekam.

                   V Atbildība par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu

Centra apmeklētājiem, kuri pārkāpj iekšējās kārtības noteikumus, var Centra darbinieks izteikt aizrādījumu. Ja, apmeklētājs nereaģē uz aizrādījumu, vai ja vienai un tai pašai personai ir izteikt atkārtots aizrādījums tiek izsaukta Apsardze/Policija.

                                                                                                                         1.pielikums
Salaspils Sociālā centra vadītājai

no

                                                                              ___________________   (organizācijas nosaukums)
                                                     ______________________________________________

                                                                 ______________ _______(atbildīgās personas vārds/uzvārds)
                                                                                          _________________(kontaktālrunis)


                                                     Iesniegums.

Lūdzu, rast iespēju izmantot Salaspils Sociālā centra telpas………………………………….
                                                                                                                               Datums, laiks – no līdz

(norādīt telpas izmantošanas mērķi, datumu, laiku, dalībnieku skaitu)
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