Apstiprinats ar Salaspils novada
Sociala dienesta vaditajas G.Gumbinas
2021.gada 22.junija rikojumu Nr. SOC/1-8.7/21/27

Sy
&Y

LATVIJAS REPUBLIKA
Salaspils novada pasvaldibas iestade

Salaspils novada Socialais dienests
Reg. Nr.90001262884, Kalnu iela 2, Salaspils, LV-2121, talr. 67946777, e-pasts socialais.dicnestsisalaspils.lv, www.salaspilssd.lv

NOLIKUMS
Salaspilt
2021. gada 22. jlnija

Salaspils novada pasvaldibas iestides “Salaspils novada Sociilais dienests”
Socialas palidzibas nodalas nolikums

Izdots saskana ar Valsts
parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas

2. punktu, 73.panta
pirmas dalas 1. punktu

) I. Visparigie jautajumi

1. “Socialas palidzibas nodala” (turpmak - Nodala) ir Salaspils novada paSvaldibas iestades
,Salaspils novada Socialais dienests” (turpmédk — Dienests) struktiirvieniba, kuras mérkis ir
nodro§inat personas vajadzibam atbilstosu socialo palidzibu Salaspils novada iedzivotajiem.

2. Nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas normativos aktus, Salaspils novada domes
saisto$os noteikumus, lémumus un rikojumus, Dienests nolikumu, Dienesta vaditaja
rikojumus, instrukcijas un $o nolikumu.

3. Nodala funkcijas veic savas kompetences un delegéto pilnvaru ietvaros, sadarbojoties ar valsts
un pasvaldibas institlicijam, nevalstiskajam organizacijam, ka arT citam juridiskam un fiziskam
personam.

4. Nodrog$inot klientu socialo problému risinasanu un intere$u aizsardzibu, Nodala sadarbojas ar
klientu tuviniekiem un likumiskajiem parstavjiem.

5. Nodalas darbiba tiek finanséta no pasvaldibas budzeta lidzek]iem saskana ar Salaspils novada
domes apstiprinato ikgadgjo budZetu Dienesta darbibas nodroSinaSanai.

II. Nodalas struktiira un darba organizacija

6. Nodalas darbu, nodrosinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé Nodalas
vaditajs, kur§ rikojas saskana ar darba ligumu un amata aprakstu atbilsto$i normativo aktu un
Nodalas nolikuma prasibam.

7. Nodalas vaditajs savas kompetences ietvaros saskana ar amata aprakstu un darba ligumu
atbilsto$i Nodalas nolikumam:

7.1. nosaka Nodalas uzdevumus, plano un organizg tas darbibu un kontrolg noteikto uzdevumu
izpildi; '

7.2. nodro$ina Nodalas kompetencé eso$o finans$u un materidlo lidzeklu likumigu, racionalu
un lietderigu izmantoSanu;



7.3. parstav PaSvaldibu, Dienestu, Nodalas valsts un pa$valdibu, sabiedriskajas institiicijas, ka
ari attiecibas ar citam personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta cita
parstavibas kartiba,

7.4. nodro8ina Nodalas darbibu reglament&joso dokumentu izstradi;

7.5. izstrada Nodalas darbinieku amata aprakstu projektus, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

7.6. veic darbinieku ikgadg&jo novértésanu;

7.7. sagatavo un apkopo informaciju par Nodalas darbu, u.c. jautdgjumiem.

Nodalas vaditaju vina prombitnes laika aizvieto vecakie socialie darbinieki vai ar Dienesta

vaditdja rTkojumu noteikts cits Nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.

Nodalas darbinieki veic darbu savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem aktiem,

Nodalas nolikumu, atbilstosi attieciga darbinieka darba ligumam un apstiprinata amata

apraksta nosacijumiem.

II1. Nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

10. Nodalai ir $adas funkcijas:

11

10.1. vienadu iesp&ju nodrosinasana visiem Salaspils novada iedzivotajiem sanemt to
10.2. vajadzibam atbilstosu socialo palidzibu, materialo atbalstu un socialas garantijas;
10.3. klienta materialo resursu profesionila izvértésana;
10.4. datu apkopojuma un analizes par pieprasito un sanemto sociélo palidzibu veik$ana, un
tam nepiecieSama finansg€juma planosana;
10.5. lidzdarbiba Eiropas Savienibas un citu finanu instrumentu finans€juma piesaisté un
apguve,
10.6. konsultativs atbalsts socialo pakalpojumu un socialas palidzibas planotdjiem un
sniedz&jiem;
10.7. problému identificé$ana un priekslikumu snieg8ana socialas palidzibas jomas
pilnveidei; )
10.8. nodalas sadarbiba ar citam Dienesta struktlirvienibam, nevalstiskajam organizacijam
un socidlo pakalpojumu sniedzgjiem.
10.9. citu normativajos aktos noteikto funkciju veik$ana.

. Lai nodro$inatu funkeiju izpildi, Nodala veic $adus uzdevumus:

11.1. veic majsaimniecibu materialas situacijas izvérté$anu atbilstodi normativajos aktos
noteiktam prasibam;

11.2. sniedz materialu atbalstu zemu ienakumu majsaimniectbam, lai nodroginatu ienakumus
garanteta minimala ienakumu sliek$pa Iimeni, lai segtu ar majokla lietoSanu saistitos
izdevumus zemu ienakumu majsaimniecibam;

11.3. sniedz palidzibu un atbalstu socidlo problému risinasana;

11.4. sniedz atbalstu krizes situacijas;

11.5. sniedz atbalstu bareniem un bez vecaku gadibas palikusiem bérniem péc pilngadibas
sasnieg8anas;

11.6. noverte klientu vajadzibas, materialos un personiskos resursus un sociala atbalsta
sistému;

11.7. nosaka klienta Iidzdarbibas pienakumus, vienojoties ar vinu par veicamajiem
pasakumiem;

11.8. administré Pa$valdibas budZeta lidzeklus, kas novirziti socialas palidzibas snieg3anai;

11.9. novérteé Nodalas administr€to un Pasvaldibas finanséto socialds palidzibas kvalitati;

11.10. veido informativo datu bazi par socialas palidzibas sanémeéjiem, sagatavo parskatus,
atskaites;

11.11.nodrosina informacijas par klientiem konfidencialitati, ierobezotas pieejamibas
informacijas sniegSanas nosacijumu izpildi, atbilsto§i normativo aktu prasibam;

11.12. identific€ un risina &tikas dilemmas profesionalaja darba;



11.13.veicina Nodala sadarbibu ar citam Dienesta struktlirvienibam, nevalstiskajam

organizacijam un socidlo pakalpojumu sniedzgjiem;

11.14. veic citus uzdevumus atbilstosi Nodalas kompetencei, Dienests uzdevumiem.
12. Nodalas tiesibas atbilstosi tas kompetencei:

12.1.

12.2,

12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

pieprasit un sanemt darbam nepiecie$amo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas
iestadém, struktiirvienibam, kapitalsabiedribam, ka arT citu valsts un pa$valdibu
institlicijam, juridiskam un fiziskam personam;

piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un Pasvaldibas domes sédes, ka arT
komisiju un darba grupu sanaksmeés, ja tas skar Nodalas darbibu;

pastavigi lemt par Nodalas kompetencé eso$ajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas
nodro$ina Nodalas noteikto uzdevumu izpildi;

piedalities apspriedés, semindros, kursos un konferencés par Nodalas kompetencé
esoSiem jautdjumiem,;

iepazities ar arpus pasvaldibas esoSo darba pieredzi Nodalas kompetences joma;

citas tiesibas un pienakumi, kas izriet no Nodalas funkcijam un uzdevumiem, kas
noteikti normativajos aktos vai domes lémumos.

13. Nodalas pienakumi atbilsto$i tds kompetencei:

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13:6.

13.7.
13.8.

nodro8inat socidlo palidzibu Salaspils novada iedzivotajiem;

atbilstoSi Nodalas nolikuma noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodro§inat
Nodalas noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu (Pa$valdibas budZeta un
citus), tehniskos un darbaspeka resursus, nodrosinot Nodalas noteikto funkciju un
uzdevumu izpildi;

Nodalas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saisto$o noteikumu, lémumu,
nolikumu u.c.) izstrade, kuru izdo$ana ir Pagvaldibas kompetencg;

atbilsto$i Nodalas kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko
personu iesniegumus, priekslikumus un stdzibas, veikt saraksti ar fiziskam un
juridiskam personam atbilsto$§i normativo aktu prasibam;

nodros$inat dokumentu noform&sanu, apriti un uzglabasanu atbilsto$i normativajos aktos
un Pasvaldiba noteiktajam dokumentu parvaldibas un arhiva prasibam;

pastavigi paaugstinat savu profesionalo kvalifikaciju;

izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienadkumus un prasibas atbilsto$i Nodalas
kompetencei.

IV. Nodalas darbibas tiesiskuma nodro$inajuma mehanisms

14. Katrs Nodalas darbinieks ir atbildigs par:

14.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arT
par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabaSanu un izmanto$anu atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem;

14.2. iegiitds informacijas konfidencialitates nodro§inasanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam.

14.3. Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs.
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